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POLÍTICAS GENERALES SOBRE LA INCLUSIÓN EDUCATIVA 

2024-2025 

 

PRINCIPIOS 

 

Reconociendo el horizonte común del plan apostólico de la Provincia ecuatoriana 

de la Compañía de Jesús, la Unidad Educativa Particular Bilingüe Javier, parte 

de la red educativa Ignaciana del Ecuador, busca responder al horizonte común 

de las fronteras y prioridades apostólicas (educación, excluidos, jóvenes y vida 

comunitaria). Desde estas prioridades y en respuesta a  la inclusión, tal como es 

definida por la UNESCO como “un proceso de abordaje y respuesta a la 

diversidad de las necesidades de todos los estudiantes a través de la creciente 

participación en el aprendizaje, las culturas y las comunidades, y de la reducción 

de la exclusión dentro y desde la educación” (UNESCO, 2008) la U.E.B. Javier 

ha desarrollado políticas con el objetivo de responder a la diversidad desde la  

inclusión educativa, en particular para acompañar a estudiantes con 

Necesidades Educativas Especiales (NEE), a través de intervenciones, 

orientaciones, determinaciones y normativas para con los docentes, 

Departamento de Consejería Estudiantil (DECE), autoridades educativas y 

padres de familia. 

 

A través de las políticas se especifican los procesos a seguir que permiten la 

guía a la comunidad educativa para lograr una inclusión educativa real y 

responsable, con los  estudiantes y los aspirantes que se encuentren en el 

proceso de admisión, en conjunto a sus familias y/o profesionales externos que 

atienden también estos procesos.  

 

Algunos de los documentos que respaldan el proceso de atención a las 

necesidades educativas especiales son los siguientes: 

 

1. Reglamento de la Ley Orgánica de Educación Intercultural: artículo 

228 del capítulo 1. “De la educación para las  personas con necesidades 
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educativas especiales asociadas o no a la discapacidad” en donde se 

expone que: 

 

“Son estudiantes con necesidades educativas especiales aquellos que requieren 

apoyo o adaptaciones temporales o permanentes que les permitan acceder a un 

servicio de calidad de acuerdo a su condición. Estos apoyos y adaptaciones 

pueden ser de aprendizaje, de accesibilidad o de comunicación. 

 

Son necesidades educativas especiales (NEE) no asociadas a la discapacidad 

las siguientes: 

 

1. Dificultades específicas de aprendizaje: dislexia, discalculia, disgrafía, 

disortografía. 

2. Trastornos del comportamiento: trastornos por déficit de atención con 

hiperactividad, trastorno disocial, trastorno negativista desafiante, entre 

otras dificultades.  

3. Situaciones de vulnerabilidad: enfermedades catastróficas, movilidad 

humana, menores infractores, víctimas de violencia, adicciones y otras 

situaciones excepcionales previstas en el presente reglamento.  

4. Dotación superior: altas capacidades intelectuales.  

 

Son necesidades educativas especiales asociadas a la discapacidad las 

siguientes:  

1. Discapacidad intelectual, física-motriz, auditiva, visual o mental;  

2. Multidiscapacidades; y, 

3. Trastornos generalizados del desarrollo (Autismo, síndrome de 

Asperger, síndrome de Rett, entre otros).  

 

2. Acuerdo Ministerial 295-13: referente a la atención a los estudiantes con 

NEE en establecimientos de educación ordinaria o en instituciones 

educativas especializadas, en el  artículo 13 menciona que “la 

determinación de la posibilidad de inclusión de un estudiante será 

realizada a través de la evaluación de la unidad de apoyo a la inclusión 

(UDAI), para instituciones públicas; o, en el caso de instituciones 

educativas privadas, por centros psicopedagógicos privados. En ambos 
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casos se utilizarán instrumentos definidos para tal efecto por la dirección 

nacional de educación especial e inclusiva, con la aprobación de la 

subsecretaría de coordinación educativa”. En el artículo 18 sobre 

evaluación, se menciona que la evaluación constituye un elemento 

importante del proceso de atención e inclusión de los estudiantes con 

necesidades educativas especiales asociadas o no a la discapacidad. A 

partir de ella se podrán hacer cambios y adecuaciones a los contenidos y 

a las estrategias de aprendizaje en el aula y fuera de ella. Orienta el 

proceso de atención y establece la metodología a seguir para el desarrollo 

del currículo común y ordinario. A  partir de la evaluación se diseñan 

las adaptaciones curriculares. 

 

3. Ley Orgánica de Educación Intercultural del Ecuador: del   capítulo 

quinto de los derechos y obligaciones de las madres, padres y/o 

representantes legales:  artículo 13 literal c: “Apoyar y hacer seguimiento 

al aprendizaje de sus representados y atender los llamados y 

requerimientos de las y los profesores y autoridades de los planteles”. 

Literal i: “Apoyar y motivar a sus representados y representadas 

especialmente cuando existan dificultades en el proceso de aprendizaje, 

de manera constructiva y creativa”.  

 

ANTECEDENTES TEÓRICOS Y LEGALES  

 

A continuación se detallan los documentos teóricos y legales que dan sustento 

a las prácticas inclusivas sobre las Necesidades Educativas Especiales:  

 

1. Acuerdo Ministerial Número 295-13.  

2. De las Necesidades Educativas Especiales - R-LOE.  

3. La educación inclusiva: el camino hacia el futuro - UNESCO.  

4. Educación Especial e Inclusiva - Módulo 1 - Ministerio de Educación del 

Ecuador.  

5. Guía de adaptaciones curriculares para la educación inclusiva - Ministerio 

de Educación del Ecuador.  

6. Modelo de funcionamiento del Dece - Ministerio de Educación del 

Ecuador.  



 

 

 
POLÍTICAS SOBRE LA INCLUSIÓN 

EDUCATIVA 

Código: POL-DECE-UEJ001 

Versión: 002 
Fecha Actualización:  
03-08-2024 

 

 

 

Actualizado por: Argenis Pincay 
Martínez 

Revisado por: María Dolores 
Berrezueta, Katheryne Valverde, 
Magdalena Herrera.  
Karen Holguín Rodríguez - DI 

Aprobado por: Consejo de 
Gestión 

 

7. Introducción a las adaptaciones curriculares para estudiantes con 

necesidades educativas especiales - Ministerio de Educación del 

Ecuador.  

8. Plan Educativo: Aprendamos juntos desde casa - Ministerio de Educación 

del Ecuador.  

9. Instructivo para atención educativa dotación superior - Ministerio de 

Educación del Ecuador.  

10. Instructivo para la evaluación de estudiantes con Necesidades Educativas 

Especiales.  

11. Políticas de Acceso e Inclusión del Programa Bachillerato Internacional.  

 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES 

PROMOCIÓN A LA DIVERSIDAD 

 

a) Todos los miembros de la comunidad educativa deben tener una 

actitud de inclusión positiva, de empatía y de apertura a la 

aceptación de la diversidad humana. La comunidad de la Unidad 

Educativa Bilingue Javier debe garantizar un ambiente de respeto 

que responda a la diversidad y garantice una sana convivencia e 

inclusión educativa.  

 

Lineamientos a considerar: 

 

● Las organizaciones, coordinaciones, planificaciones y proyectos que 

propongan los directivos deben considerar la diversidad e inclusión 

educativa. 

 

● En los distintos espacios de aprendizaje, los docentes deben acompañar 

y promover la inclusión,  respeto y atención de la diversidad de las 

características de sus estudiantes. 

 

● El DECE generará espacios para los estudiantes, a través de talleres y 

charlas, para promocionar la diversidad y la inclusión educativa (Jornada 

anual: Semana de la inclusión).  
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● Los padres de familia son agentes fundamentales en la aceptación y 

respeto a la diversidad e inclusión educativa que se plasmará en su 

colaboración, comunicación y accionar hacia la comunidad educativa. 

 

● Capacitación a los docentes en la promoción y el desarrollo de una cultura 

inclusiva principalmente en el acompañamiento de estudiantes con 

necesidades educativas específicas (NEE).  

 

● Contar con un presupuesto anual para la promoción y formación de la 

comunidad educativa, para la adquisición de los recursos didácticos y de 

acceso curricular que permitan a los estudiantes adaptarse y formar parte  

de la comunidad educativa.  

 

b) Se acogen a los estudiantes con necesidades especiales (NEE) 

asociadas o no a la discapacidad del grupo de beneficiarios que la 

Unidad Educativa se encuentra capacitada para el óptimo 

acompañamiento, luego de cumplir con los requisitos estipulados en 

el proceso de admisión de la Unidad Educativa. 

 

● En este proceso de especialización a través de la capacitación, formación 

y  adquisición de los de los recursos, la UEB Javier inicia con la acogida 

y seguimiento de los estudiantes que presentan las siguientes NEE (con 

diagnósticos de profesionales externos):  

 

1. Trastornos específicos  del aprendizaje (con dificultad en la lectura, 

expresión escrita, matemáticas/  dislexia, disgrafía, discalculia, 

disortografía). 

2. Trastorno espectro autista (asociado al autismo y Asperger de alto 

funcionamiento- Grado 2 y 3 DSM-5). 

3. Trastornos de la comunicación (Trastornos del lenguaje, trastornos 

fonológicos, trastorno de la fluidez de inicio en la infancia 

(tartamudeo), trastorno de la comunicación (pragmático), trastorno 

de la comunicación no especificado). 

4. Dotación intelectual - Altas capacidades.  

5. Trastornos por déficit de atención con o sin hiperactividad. 
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6. Trastorno de ansiedad (Mutismo selectivo, Trastorno de ansiedad 

por separación, trastornos de pánico, trastornos de ansiedad 

generalizada.) 

7. Trastorno obsesivo compulsivo (TOC con introspección buena o 

aceptable y Tricotilomanía). 

8. Trastornos alimentarios (bulimia y anorexia nerviosa). 

9. Trastornos motores (Trastorno del desarrollo de la coordinación). 

10. Trastornos de tics transitorios. 

11. Enfermedades catastróficas como cáncer, leucemia, VIH. 

 

De la misma manera la Unidad Educativa Bilingüe Javier podrá acoger los 

diagnósticos presuntivos o definitivos de diferentes profesionales externos, 

acorde a su experticia, de las áreas de psicología, psiquiatría, 

psicopedagogía, lenguaje, ocupacional y afines.  

 

● Desde admisiones se comunicará a la coordinación del DECE los 

estudiantes nuevos con necesidad educativa que hayan sido notificados 

por los representantes, presentando el/los informe(s) con el 

correspondiente diagnóstico. En el caso de discapacidades se deberá 

adicionar el carnet del CONADIS (Consejo Nacional para la igualdad de 

discapacidades) y pasar por el proceso regular de admisiones estipulado 

en cada nivel académico. 

 

● En el caso que el informe emitido no cumpla con los referentes 

correspondientes para su validez acorde a las políticas institucionales o 

que contenga fecha de emisión pasado el año a la fecha de recibido, los 

padres deben comprender la importancia de la entrega de un informe 

actualizado en que nos confirme el diagnóstico. En el caso de 

discapacidad será necesario que proporcionen indicadores del desarrollo 

de sus áreas en general.  

 

● La U.E.B. Javier y los padres de familia adquieren el compromiso de 

seguir las recomendaciones estipuladas en el/los informe/s emitido/s por 

el profesional externo tanto que este sea considerado válido por la 

institución acorde a la política. 
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● En el caso de que el profesional externo recomiende terapias en 

cualquiera de las áreas evaluadas, éstas deben realizarse de manera 

externa, siendo su inicio en un plazo máximo de un mes posterior a la 

fecha de emisión del informe. 

 

● La continuidad de las sesiones terapéuticas y el alta de las mismas serán 

estipuladas por el profesional externo, las cuáles serán emitidas en el 

informe evaluativo y el informe final según corresponda.  

 

 

DETECCIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO 

 

c) Desde el acompañamiento al estudiante se buscará  identificar las 

necesidades individuales que permita la detección temprana de 

estudiantes con necesidades educativas especiales asociadas o no 

a la discapacidad para  iniciar el acompañamiento oportuno y  un 

óptimo desempeño en el proceso de aprendizaje. 

 

● Los docentes detectarán las necesidades educativas de sus estudiantes, 

a través de la observación, aplicación de estrategias metodológicas y 

derivación al DECE en el caso de considerarse necesario. Cada nivel 

cuenta con un proceso interno de derivación al Dece.  

 

● El/ consejero (a) del DECE detectará las necesidades educativas y 

posibles necesidades educativas específicas, a través de una 

detección individual, en el área correspondiente, posterior a la derivación 

recibida por el docente; y  a través de la  evaluación  grupal con 

instrumentos psicométricos que permitan tener un referente de su 

desarrollo en las distintas habilidades básicas acorde a su edad 

cronológica y nivel académico.  

 

● La detección grupal se realizará en el primer trimestre iniciado el año 

lectivo con la revisión del perfil de entrada. El DECE es el encargado 

de determinar los instrumentos de evaluación y la aplicación de los 

mismos. 
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● La aplicación de los instrumentos de detección acorde al caso del/los 

estudiantes se realizará de manera individual o grupal. 

 

● Los resultados obtenidos de la detección grupal se los plantea en una 

tabla realizada por el DECE para su análisis grupal mismos que deberán 

ser presentados a la coordinación académica del nivel y DECE; así como 

ser socializados con los docentes para dar las recomendaciones 

generales con el grupo y considerar otros referentes en el caso de una 

posterior derivación formal del docente al Dece.    

 

● En los casos que considere oportuno se revisará otros referentes  como: 

historial del estudiante en su carpeta individual o única, datos 

proporcionados por el docente, entre otros. Posterior a su análisis el 

DECE procederá a la detección específica de la necesidad educativa a 

través de la solicitud a los padres de una evaluación diagnóstica desde la 

derivación externa acorde a lo que se considere y siguiendo las políticas 

estipuladas en el tema a mención.  

 

d) De acuerdo a la política de detección de posibles estudiantes con 

NEE asociadas o no a la discapacidad, es deber de los padres de 

familia colaborar con el requerimiento de la UE Javier frente a la 

solicitud de la evaluación externa que nos permite conocer o 

descartar si el estudiante presenta una necesidad educativa  

específica. Con el apoyo de los padres se podrá tomar las acciones 

pertinentes para el acompañamiento, seguimiento integral y 

aplicación de adaptaciones curriculares en caso de requerirse. Se 

recuerda el derecho de los niños, niñas y adolescentes al acceso a 

la salud, en caso de que no se realice, se vulnera este derecho y se 

caería en la figura de omisión o negligencia.  

 

● Previa a la solicitud a los padres de familia, el Departamento de 

Consejería Estudiantil habrá realizado una valoración y acompañamiento 

preliminar que sustenta la solicitud de derivación externa.  
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● Entre el proceso de acompañamiento, el DECE y el docente mantendrán 

reuniones en donde se dejará constancia de dichos encuentros con los 

acuerdos y firmas correspondientes en las actas de reuniones.  

 

● La solicitud a los padres de familia de la evaluación externa la realizará 

el/los profesional(es) del Departamento de Consejería Estudiantil a través 

de una reunión en donde se dejará constancia de dicha instancia con los 

compromisos y firmas correspondientes.  

 

 

e) Para el acompañamiento inclusivo al estudiante será necesaria la 

evaluación diagnóstica diferencial con el informe correspondiente 

que nos permita conocer la necesidad educativa especial asociada 

o no a la discapacidad que presenta el estudiante  y tomar las 

acciones pertinentes para el acompañamiento académico e integral 

dentro de nuestra institución. 

 

● La evaluación externa debe realizarse en un centro psicopedagógico 

privado o por un profesional externo que tenga un mínimo de 2 años de 

experiencia en su área de trabajo y que sea reconocido por las entidades 

ministeriales reguladoras según corresponda. De la misma manera, los 

padres de familia tienen la libre opción de realizar la valoración externa a 

través de instancias públicas como subcentros de salud u hospitales del 

Ministerio de Salud Pública del Ecuador.  

 

● En el caso de informes médicos: El informe externo debe entregarse 

como información complementaria a la solicitud de la evaluación 

diferencial acorde a la necesidad educativa especial asociada a no a la 

discapacidad, contando con las siguientes estipulaciones: 

 

1. Copia de resultados de examen médico (exámen visual, auditivo, 

prueba específica de sangre, neurológico, auditivo, visual, genético 

u otros).  

2. Copia de informe/certificado de valoración médica especificando la 

necesidad educativa asociada o no a la discapacidad (acorde al 
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especialista correspondiente, clínico, neurológico, psiquiátrico, u 

otros). 

3. Copia de receta médica (en caso que se amerite por la relevancia 

de la medicación). 

4. Es necesario, en la medida que se realizan evaluaciones médicas, 

actualizar a la brevedad posible al departamento médico con los 

certificados respectivos en máximo dos semanas.  

 

● En el caso de evaluaciones diagnósticas: El informe de evaluación 

diagnóstica psicológico, psicopedagógico, lenguaje, ocupacional, motriz u 

otro es considerado como un documento fundamental para la iniciación 

del acompañamiento del estudiante como un caso de NEE asociadas o 

no a la discapacidad, que nos permitirá conocer específicamente su 

necesidad. Por este motivo es importante que el informe a emitirse con el 

diagnóstico cumpla con las siguientes estipulaciones que nos garantizará 

la validez del mismo:    

 

✔ La evaluación puede ser integral (psicológica, psicopedagógica, 

lenguaje, neuropsicológica, motriz, etc.) o específica (área 

determinada) acorde a los requerimientos del DECE. 

✔ El informe de evaluación diagnóstica debe ser emitido por el 

profesional correspondiente a su área de profesión con un mínimo 

de experiencia de 2 años. Los padres pueden elegir las instancias 

públicas o privadas para realizar estos procesos.  

✔ Presente los datos completos del evaluado. 

✔ El informe debe contener: 

i. Fecha de emisión 

ii. Motivo de consulta por concepto de derivación del caso en 

mención. 

iii. Antecedentes familiares, salud y  escolares  del evaluado. 

iv. Nombre de los Instrumentos psicométricos y proyectivos 

aplicados. Puede haber pruebas informales adicionales, 

pero el diagnóstico no puede basarse en dichas pruebas. 

v. Resultados específicos y conclusiones de las áreas 

evaluadas acorde a cada instrumento aplicado. En el caso 

de un diagnóstico parcial o que el profesional considere de 
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la intervención de otro profesional en diferente área a 

evaluar, especificar dicha derivación. 

vi. Diagnóstico que especifique  la necesidad educativa 

especial, sea  esta transitoria o permanente. Dicho 

diagnóstico debe estar fundamentado con las pruebas 

correspondientes y acorde al caso con el soporte del 

profesional médico (de ser necesario). 

vii. Recomendaciones a la institución educativa para el 

acompañamiento del estudiante y los padres de familia. 

viii. Proporcionar las recomendaciones para la creación de la 

adaptación curricular del estudiante evaluado. Deberá 

colocar de manera explícita el grado de adaptación 

curricular sea grado 1, 2 o 3.  

ix. Plan de tratamiento específico en terapias de apoyo de 

acuerdo a la necesidad presentada por el estudiante en su 

proceso de evaluación.  

x. Especificar la periodicidad de las sesiones terapéuticas 

externas que requiera.  

xi. Modalidad de Escolaridad en caso de discapacidades.  

xii. Pronóstico del estudiante. 

xiii. Firma de los profesionales involucrados en el proceso de la 

evaluación integral  (Psicólogo clínico, terapista de lenguaje, 

terapista ocupacional, educadora especial, psicopedagoga, 

entre otros.) 

 

● Los padres de familia son los responsables de la entrega del informe 

solicitado al/los profesional(es) del DECE, en un máximo de un mes a 

partir de la fecha solicitada. 

 

● El informe diagnóstico será revisado y analizado de acuerdo a los criterios 

profesionales y políticas institucionales por parte de la coordinación del 

DECE y con la aprobación del Rector se da  la validez del mismo para el 

inicio del proceso de acompañamiento inclusivo. 

o El consejero del DECE del nivel, con la revisión de la coordinación 

del DECE, elabora un informe de ingreso para que el caso sea 

considerado como Necesidad Educativa Específica. Este informe 
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debe ser entregado al Rector para su aprobación y firma. El plazo 

máximo de elaboración del informe es de 10 días laborables a partir 

de la fecha de recibido del informe externo diagnóstico evaluativo. 

o Los Distritos de Educación, periódicamente, solicitan lista de 

estudiantes con NEE. La UEB Javier deberá transmitir esta 

información.  

 

● Se informa a/los docente(s) a través de reunión, sobre los resultados y 

diagnóstico emitido en el informe externo del estudiante con necesidades 

educativas especiales, guardando la confidencialidad necesaria. 

 

f) A los estudiantes con necesidades educativas específica asociadas 

o no  a la discapacidad, se les realizará las adaptaciones curriculares 

o de acceso al currículo, sean estas temporales o permanentes 

acorde a lo estipulado en el informe y del análisis del caso por parte 

del Departamento de Consejería Estudiantil, con el fin que le permita 

al  estudiante  acceder al aprendizaje.  

 

          Para el inicio y la continuidad de las adaptaciones curriculares a los   

          estudiantes con NEE es importante seguir las siguiente estipulaciones: 

 

● El/los profesional(es) del DECE deben tener conocimiento de la historia 

académica y el diagnóstico que especifique NEE mismos que deben 

reposar en los archivos del DECE (carpetas individuales de los 

estudiantes). 

 

● Las adaptaciones curriculares (AC) se realizarán a partir del informe 

diagnóstico en donde tienen que estar estipuladas las recomendaciones 

para las  AC por parte del profesional externo. Será necesario que el 

profesional externo especifique el grado de adaptación que se deberá 

emplear sea 1, 2 y/o 3.  

 

● Los padres de familia son los responsables de la entrega del informe 

solicitado en un máximo de un mes a partir de la fecha solicitada. 
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● El/los profesional(es) externos que emitieran el informe de evaluación 

diagnóstica deberán mantener una reunión , previamente organizada con 

los padres del estudiante (posterior a recibir el informe o de acuerdo al 

caso), con el/los profesional(es) del DECE según la demanda del caso. 

 

● El informe diagnóstico será revisado y analizado de acuerdo a los criterios 

profesionales y políticas institucionales por parte de la coordinación del 

DECE y con la aprobación del Rector se da  la validez del mismo para 

posteriormente definir las adaptaciones curriculares con los docentes, 

coordinadores de nivel y directores académicos correspondientes. Estos 

acuerdos serán archivados en la carpeta individual o única del estudiante, 

por las profesionales del DECE. 

 

● La consideración del informe de evaluación diagnóstica  emitido y 

entregado por el/los profesionales externos será de 1 año posterior a la 

fecha de emisión del mismo. Se solicitará la re-evaluación pertinente 

posterior al tiempo estipulado 

 

● Todas las reuniones que se mantengan con los padres de familias y 

profesionales externos serán registradas y firmadas por los 

presentes, cumpliéndose los compromisos en los tiempos estipulados 

por cualquiera de las partes. Cuando las reuniones sean en modalidad 

virtual será necesario enviar, vía correo institucional, los acuerdos a los 

que se llegaron en la reunión con las partes involucradas (copiar a todas 

las partes). Este correo de acuerdos y compromisos deberá ser 

enviado en un máximo de 3 días laborables a partir de la fecha de 

reunión.  

 

● En el caso que se recomiende y estipule terapias externas para el 

estudiante y estas se suspendieran, sin retomarlas en dos meses de la 

fecha suspendida, la Unidad Educativa Bilingüe Javier convocará a los 
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representantes para conocer las razones y determinar la fecha en la que 

serán reanudadas las terapias. Se recordará a los representantes que 

pueden caer en la figura de negligencia de no haber una razón de fuerza 

mayor. 

 

● En el transcurso que el estudiante se  encuentre  recibiendo terapia 

externa, el representante legal o padres de familia deberán entregar al 

DECE de la Unidad Educativa Javier Bilingüe el reporte de la asistencia a 

las mismas y un informe trimestral/quimestral y/o anual de los avances de 

su representado que será emitido por el/los profesional(es) que 

proporcionen la terapia externa. Es necesario que el DECE mantenga 

calendarizada las fechas de entrega-recepción.  

 

● El representante legal o padres de familia deberán acoger y aplicar las 

recomendaciones proporcionadas por el/los profesionales del DECE y 

docentes para el logro de un óptimo proceso de aprendizaje. Este proceso 

de seguimiento con el DECE se realizará por periodos.  

 

● Una vez obtenida la información del estudiante por parte del/los 

profesional(es) externo(s) e interno(s),docente/s, el DECE, a través de 

sus consejeros y en conjunto con los docentes, procederá a la realización 

del DIAC, guía técnica y monitoreo para la determinación de la aplicación 

de las adaptaciones curriculares; además del  seguimiento al estudiante 

que se realizará  desde  las diversas entradas de DECE. 

 

● El DIAC canalizado por el/los profesional(es) del DECE debe 

ejecutarse por parte del/los docentes(s) como máximo a los  diez 

días laborales de la fecha de emisión del informe, acorde a nuestras 

políticas, en que proporciona el diagnóstico de NEE/NE. Se debe 

socializar con los docentes, a través de reuniones formales, las 

adaptaciones curriculares que contempla el DIAC. Posteriormente se 

complementa la entrega con el envío a los correos electrónicos 

institucionales.  
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● Las adaptaciones curriculares aplicadas en el estudiante deben quedar 

evidenciado en los planes de aula, plan curricular anual y en el proyecto 

curricular institucional según corresponda debiendo estas ser revisadas 

por las coordinaciones académicas y o jefaturas de áreas 

correspondientes. 

 

● El/los docente(s) encargado(s) de la(s) realización de las adaptaciones 

curriculares en sus planes de aula, bloque o anual debe entregar una 

copia de dicho plan al DECE para que sea archivado en la carpeta 

individual del estudiante con NEE.  

 

 

g) Los docentes realizarán las adaptaciones curriculares tomando en 

cuenta la necesidad de cada estudiante, respetando su ritmo y estilo 

de aprendizaje. Estas  adaptaciones serán  en relación a los 

elementos básicos del currículo (evaluación, metodología, 

actividades, recursos didácticos, contenidos y objetivos.) y/o a los 

elementos de acceso al currículo (apoyos personales, la 

organización institucional, los recursos, ayudas materiales, su 

organización en el espacio de aprendizaje.) acorde a las necesidades 

educativas específicas asociadas o no a la discapacidad de cada 

estudiante, sean estas transitorias o permanentes. 

 

 

● Con la información obtenida, esencialmente el informe diagnóstico que se 

tenga del estudiante, definirá el/los profesional(es) del DECE 

conjuntamente con el/los docente(s) correspondiente(s) el tipo de 

metodología y estrategias a aplicar para la adaptación curricular del 

estudiante con NEE asociadas o no a la discapacidad. 

 

● Entre los elementos a considerar para la definición del - DIAC y serán las 

estipuladas por el Ministerio de Educación del Ecuador (MinEduc). 

 

1. Adaptaciones de acceso al currículo (grado 1).  
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2. Adaptaciones curriculares: pueden darse en algunos o todos de los 

siguientes elementos del currículo: En los objetivos,  los 

contenidos, la metodología y organización didáctica, la  evaluación 

y la  temporalización. Estas pueden ser significativas  o no 

significativas (grado 2 y 3).  

 

● Los docentes realizarán la evaluación diagnóstica (Matemática, 

Lengua, Ciencias Naturales, Estudios Sociales, Inglés, Física, Química 

según corresponda a las NEE de los estudiantes) a los estudiantes con 

NEE la cual permitirá conocer cómo ingresan al nuevo año escolar y 

poder establecer las adaptaciones. 

 

● La aprobación de la DIAC, en donde se especifica el tipo de metodología 

y estrategias a mantener es pos de  adaptación curricular,  será 

proporcionada  por la Dirección Académica General y Coordinación del 

DECE. 

 

● Los docentes son los encargados de la realización y aplicación de las 

adaptaciones curriculares de cada uno de sus estudiantes que presenten 

NEE asociadas o no a la discapacidad. 

o Para la elaboración de las pruebas diferenciadas (parciales, 

sumativas y/o formativas) el diseño lo realiza el docente, siguiendo 

las orientaciones que ha dado el DECE. Posteriormente esta 

prueba es revisada por el DECE quien la firma junto al docente, 

entregándola finalmente al jefe de área o coordinador del nivel 

(según corresponda).  

 

● El docente tutor o dirigente debe informar al/los profesional/les del DECE 

en el caso que detecte o considere que se necesita eliminar o aumentar 

alguna estrategia por adaptación en algún elemento del currículo, para el 

análisis del mismo y efectuar las adaptaciones en el caso que lo requiera. 

Este proceso se deberá implementar al cierre de cada corte evaluativo y/o 

periodo, para ajustar las adaptaciones al inicio de un corte y/o periodo 

nuevo.  
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● Al término del primer periodo e inicios del segundo se realizará un análisis 

de si fuera necesario realizar reajustes al DIAC. 

 

● Los padres y representantes legales deben conocer, a través de  

reuniones con   DECE, sobre la aplicación de las adaptaciones 

curriculares que se  ejecutan como parte del acompañamiento con su 

representado.   

h) Durante todo el proceso de acompañamiento, detección, abordaje y 

seguimiento de  los casos de estudiantes con NEE asociadas o no a 

la discapacidad se trabajará conjuntamente como equipo 

interdisciplinario de manera interna y externa, liderando dicho 

acompañamiento la coordinación del DECE. 

 

● Los profesionales del DECE mantendrán reuniones y comunicación 

periódica con los docentes, terapeutas externos y padres de familias del 

estudiante que presenta NEE asociadas o no a la discapacidad para el 

seguimiento, coordinación y acompañamiento del mismo. 

 

● La coordinación del DECE guiará a los  Consejeros en las tomas de 

decisiones y revisiones del proceso de acompañamiento. , desde el 

monitoreo constante. 

 

● El Consejo de Gestión a través de reuniones y/o medios electrónicos, 

tendrá conocimiento del proceso de acompañamiento de los estudiantes 

en seguimiento por NEE, información que le proporcionará la coordinación 

del DECE en conjunto con los profesionales del DECE según se requiera. 

 

● Solo los profesionales externos evaluadores pueden determinar la salida 

de seguimiento de un estudiante bajo NEE mediante informe de alta.  

 

● Al finalizar el año lectivo se elaborará un informe con la apreciación 

académica y del comportamiento de los estudiantes con NEE para facilitar 

el traspaso de información al equipo y docentes del siguiente año lectivo. 

Este documento será liderado por el DECE  y elaborado con el apoyo de 

los docentes que realizaron las adaptaciones del estudiante. 



 

 

 
POLÍTICAS SOBRE LA INCLUSIÓN 

EDUCATIVA 

Código: POL-DECE-UEJ001 

Versión: 002 
Fecha Actualización:  
03-08-2024 

 

 

 

Actualizado por: Argenis Pincay 
Martínez 

Revisado por: María Dolores 
Berrezueta, Katheryne Valverde, 
Magdalena Herrera.  
Karen Holguín Rodríguez - DI 

Aprobado por: Consejo de 
Gestión 

 

 

 

Bachillerato Internacional (Programa IB) - Política de acceso e inclusión 

 

El Programa de Bachillerato Internacional cuenta con su propia política de 

acceso e inclusión misma que se basa en que todos los estudiantes matriculados 

“deben tener la posibilidad de demostrar sus capacidades en 

las condiciones de evaluación más equitativas que sean posibles” (p. 1).  

Menciona esta política en que las adecuaciones curriculares o adaptaciones 

inclusivas pueden ser necesarias debido a 3 posibilidades:  

1. Necesidades a largo plazo de apoyo para el aprendizaje 

2. Afección médica temporal del alumno 

3. Aprendizaje en una lengua adicional 

 

El Programa IB cuenta con un procedimiento propio para la solicitud de 

aplicación de adaptaciones curriculares con sus estudiantes. Este proceso 

deberá realizarlo la Coordinación IB de la institución a través del IBIS (Sistema 

de información del Bachillerato Internacional).  

 

Menciona el Programa IB que “el propósito de las adecuaciones de acceso es 

eliminar o reducir las barreras que los alumnos puedan encontrar en la 

enseñanza, el aprendizaje y la evaluación” (p. 2). Será necesario revisar la 

información propuesta por el IB para la utilización del recurso de adecuaciones 

de acceso y la autorización necesaria o no para su implementación en las 

secciones 2, 3, 4, 5 y 6 del documento Políticas de acceso a la inclusión 

(actualizado en febrero de 2021).  

 

Por otro lado, es necesario puntualizar que el IB reconoce como afecciones 

médicas temporales de estudiantes a las “lesiones debilitantes y dificultades 

relacionadas con la salud mental, que comienzan o suceden durante el programa 

de estudios del IB y hasta tres meses antes de los exámenes del IB” (p. 5). El 

Programa IB propone estándares de informes médicos, psicológicos y/o 

psicopedagógicos que deberán enviarse para la autorización de aplicación  de 

adecuaciones curriculares de acceso.  

 

Se precisa además:  
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● Se tiene que socializar los principios, políticas y demás información 

pertinente del IB a los miembros de la comunidad educativa que formen 

parte del IB (padres de familias, docentes y estudiantes). 

 

● Los docentes deben conocer y poner en práctica la herramienta de 

respuesta a la diversidad de aprendizaje de los alumnos en el aula 

proporcionado por el IB. 

 

● Para la evaluación diferenciada para estudiantes del Programa de 

diploma (PD) con NEE/NE se debe tener en cuenta las siguientes 

consideraciones: 

 

a. Sin autorización 

 

✔ Hay adecuaciones que se pueden realizar en las evaluaciones externas 

para los alumnos que lo requieran por la NE que tengan, sin pedir 

autorización al IB; tal como lo establece este organismo en su documento 

de políticas de acceso e inclusión.  

 

✔  Se permite que un alumno realice el examen en una sala independiente si 

es en interés del alumno o de los otros alumnos del grupo. 

 

✔ El coordinador IB puede organizar la ubicación de los alumnos en el aula 

para atender las necesidades particulares de cada uno de ellos (por 

ejemplo, puede ser adecuado que un alumno con deficiencias visuales o 

auditivas se siente en la parte delantera de la sala). 

 

✔ La presencia de un auxiliar sanitario puede ser necesaria para el bienestar 

o seguridad de un alumno. El auxiliar sanitario no debe ser otro alumno o 

un familiar del alumno. 

 

✔ Los alumnos matriculados que normalmente utilizan ayudas técnicas (por 

ejemplo, láminas de colores, gafas con filtros de colores, pizarras de 
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braille, amplificadores de sonido, ayudas de radio, audífonos, ayudas para 

la visión o lentes de aumento) podrán usarlas en los exámenes. 

 

✔ En el caso de los alumnos matriculados con dificultades auditivas, la 

utilización de un intérprete para transmitir las instrucciones orales del 

coordinador o supervisor no requiere la autorización del IB 

 

✔  Si un alumno tiene dificultades de lectura o atención, el supervisor o el 

lector designado pueden aclarar las instrucciones del examen. 

 

✔ Se permite que el coordinador mencione los colores de un cuestionario de 

examen a alumnos que sufren de daltonismo. 

 

✔ Un alumno podrá tomar un descanso si resulta necesario debido a 

afecciones médicas, físicas, psicológicas o de otro tipo. La cantidad de 

tiempo permitida para los descansos no contará como parte del tiempo 

establecido para el examen del alumno. 

 

✔ Los alumnos pueden recurrir a un ayudante de atención si presentan 

problemas de atención o trastornos neurológicos o psicológicos. El 

ayudante de atención garantizará que el alumno preste atención al 

examen y su labor no debe causar molestias a los demás alumnos. 

 

✔ A criterio del coordinador, se podrá conceder tiempo adicional a un alumno 

para terminar trabajos durante los dos años del programa sin necesidad 

de pedir autorización al IB. Sin embargo, si se necesita ampliar el plazo 

de entrega de un trabajo para evaluación, el coordinador deberá 

comunicarse con “El IB responde” 

 

 

b. Previa autorización 

 

✔ Si algún estudiante con NEE demanda otra clase de requerimiento, 

distinta a las mencionadas anteriormente, el coordinador debe realizar el 

envío del formulario “Solicitud de adecuaciones inclusivas de evaluación” 

y deberá ir acompañada de toda la documentación que lo respalde. 
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✔ La solicitud debe ser postulada por la Coordinación IB y entregada a la 

Dirección  Académica para su efecto.  

 

 

Garantías de inclusión educativa y atención a las familias posterior a 

tiempos de pandemia por Covid-19 y/o estado de conmoción del país 

 

La U.E.B. Javier se caracteriza por ser una institución educativa sensible y 

comprometida con la inclusión educativa de sus estudiantes. A nivel interno 

permanecen vigentes las “Políticas generales sobre la inclusión educativa”. Se 

reconoce que la inclusión educativa se constituye en “un proceso de abordaje y 

respuesta a la diversidad de las necesidades de todos los estudiantes a través 

de la creciente participación en el aprendizaje, las culturas y las comunidades, y 

de la reducción de la exclusión dentro y desde la educación” (ONU, 2008). 

 

A través del Ministerio de Educación del Ecuador se han creado políticas de 

reconocimiento y respuesta oportuna a los estudiantes que presentan 

necesidades educativas especiales para realizar adaptaciones de grado 1, 2 o 3 

acogiendo las sugerencias dadas en los informes externos de evaluación 

diagnóstica (psicológicas, psicopedagógicas, pedagógicas, entre otras). 

 

En lo que respecta a la promoción de la diversidad, la U.E.B. Javier recuerda que 

“todos los miembros de la comunidad educativa deben tener apertura a la 

aceptación y tolerancia en relación a la diversidad. Siendo la U.E.B. Javier 

quien garantice un ambiente propicio, respetuoso que responda a la 

diversidad facilitando y manteniendo una óptima adaptación, convivencia 

e inclusión educativa”.  

 

El año lectivo 2020-2021 nos lanzó, por la situación de vulnerabilidad en la que 

vive la sociedad a raíz de la pandemia del Covid-19, a pensar y repensar las 

estrategias de acompañamiento frente a la educación en línea. La U.E.B. Javier, 

a través del Departamento de Consejería Estudiantil, garantiza la inclusión 

educativa de todos y cada uno de sus estudiantes por lo que se plantean las 
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siguientes estrategias durante el tiempo de pandemia donde se sostienen clases 

virtuales: 

 

 

Sobre los procesos terapéuticos externos 

● Si debido a circunstancias de distanciamiento social o conmoción en el 

país, los centros terapéuticos no han podido continuar con su atención 

regular, se deberá tener flexibilidad en los plazos a cumplir sobre los 

procesos terapéuticos externos.  

● El DECE deberá mantener el acompañamiento en reuniones con padres 

de los estudiantes que pertenecen al departamento y clarificar sobre los 

procesos externos, teniendo en cuenta la flexibilidad del proceso 

terapéutico externo.  

● Si algún estudiante continúa en terapéutica externa bajo la modalidad en 

línea, deberán anunciar al padre que se pueden sostener reuniones de 

acompañamiento con los profesionales externos. 

● Si se concretan entrevistas con los profesionales externos, los padres 

deben ser convocados a dichos espacios para unificar criterios de 

atención a los estudiantes. El DECE deberá solicitar por escrito las 

sugerencias y recomendaciones dadas por profesionales externos.  

 

Sobre las adaptaciones curriculares 

● Se deberá garantizar la continuidad de aplicación de las adaptaciones 

curriculares (grado 1, 2 y 3) en caso de distanciamiento social y/o 

conmoción en el país.  

● Los docentes deberán contar con las RECOMENDACIONES de cada 

estudiante que se encuentra bajo el seguimiento del DECE de acuerdo a 

la información que haya facilitado desde el inicio del año lectivo.  

● Los DIACs existentes deben ser actualizados a partir de la evaluación 

diagnóstica (Matemática, Lengua, Ciencias Naturales, Estudios Sociales, 

Inglés, Física, Química según corresponda a las NEE de los estudiantes) 

la cual permitirá conocer cómo ingresan al nuevo año escolar y poder 

establecer las adaptaciones construidas junto con los docentes.  

o Pueden existir áreas del DIAC, como el perfil de entrada, que el 

DECE no podrá actualizar dadas las circunstancias de la 

modalidad en línea.  
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o Mantener la información diagnóstica en el DIAC con las que cuenta 

hasta la fecha. Solo se podrá actualizar si se recibe informes 

externos durante este tiempo.  

o Se debe garantizar la aplicación de adaptaciones curriculares 

incluyendo pruebas diferenciadas. En cuanto a las pruebas 

diferenciadas, se deberá continuar con las revisiones que realiza 

el DECE a estas pruebas previo a la aplicación.  

● Los miembros del DECE deberán mantener reuniones de seguimiento con 

docentes para garantizar el cumplimiento de las adaptaciones 

curriculares. Se recuerda que “las adaptaciones curriculares aplicadas en 

el estudiante deben quedar evidenciadas en los planes de aula, plan 

curricular anual y en el proyecto curricular institucional según 

corresponda”. El DECE deberá solicitar a los docentes las evidencias de 

aplicación en sus planes de aula, etc.  

● Los miembros del DECE pueden generar acciones de apoyo en 

estrategias de psicopedagogía, lenguaje e incluso emocionales. Si algún 

miembro considera pertinente realizar actividades para enviar a casa que 

puedan sostener y fortalecer áreas psicopedagógicas y/o lenguaje, 

podrán ser generadas. Se deberá compartir previamente el material 

con la coordinación del DECE para su aprobación. Posteriormente, el 

miembro del DECE deberá mantener el seguimiento respectivo para la 

ejecución de las actividades.  

 

Sobre la atención y seguimiento a las familias y estudiantes 

● El DECE deberá mantener constantes reuniones de seguimiento con 

padres y estudiantes siguiendo las políticas de seguridad y los horarios 

establecidos por la institución. Se recuerda que acorde al Modelo de 

Funcionamiento del Dece del Mineduc, el DECE no posee un rol 

terapéutico por lo que sus intervenciones no se dirigen a realizar terapias 

consecutivas.  

● Los miembros del DECE deben recordar que toda entrevista debe generar 

tranquilidad y ser resolutiva. Se espera que los miembros del DECE 

brinden calma, contención, esperanza, seguridad a los estudiantes y a las 

familias.  

● Los padres de estudiantes bajo seguimiento del DECE deben ser 

convocados con regularidad para el seguimiento.  
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● Pueden existir padres que deseen la asesoría del DECE, se deberá 

mostrar disponibilidad para cumplir con esta asistencia siguiendo las 

políticas de seguridad y los horarios establecidos por la institución 

● En los casos de estudiantes con dificultades subjetivas/emocionales se 

podrá mostrar mayor apertura y disponibilidad para el acompañamiento 

diario o semanal.  

 

Sobre el seguimiento con docentes 

● Se deberán mantener reuniones de seguimiento con docentes para el 

cumplimiento de las adaptaciones curriculares y para la guía general que 

soliciten en cuanto a sus estudiantes.  

● De presentarse casos de distanciamiento social y/o conmoción en el país, 

será necesario que diariamente los miembros del DECE ingresen y 

asistan a las clases virtuales en vivo de acuerdo con los horarios 

establecidos de estas clases. Es necesario que los miembros del DECE 

estén presentes para evidenciar cómo se lleva el proceso de adaptación 

de estudiantes bajo la modalidad en línea. Se deberá llenar el  REGISTRO 

DE ACOMPAÑAMIENTO EN LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE 

VIRTUALES. 

 

Toda la documentación que se genere se deberá respaldar tanto de manera 

virtual (incluye el sistema Academium) como de manera física en las carpetas 

individuales de seguimiento de los estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/11HYgMLan1UGsFZV0mKuycZP06efnYZiR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11HYgMLan1UGsFZV0mKuycZP06efnYZiR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11HYgMLan1UGsFZV0mKuycZP06efnYZiR/view?usp=sharing
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